
TAREAS:

Trabajo con PVD.

Visado de recetas de farmacia (firma y sello sin trato con usuario) y de ortopedia.

Seguimiento de las revisiones de tratamiento de oxigenoterapia domiciliaria.
Revisión y validación de facturas de ortopedia y resonancia magnética.

Coordinación del equipo administrativo de prestaciones e información.

Gestionar solicitudes de usuarios para historias clínicas.

Control de listados y recepción de resonancias magnéticas.

Solución de problemas con usuarios relacionados con recetas, robos, y pérdidas.
Coordinación de desplazamientos intercentros.

Reuniones con dirección médica para informar sobre situación de traslados.

Realización de contratos con ortopedias.

Visado de medios de transporte para enfermos.

Coordinación con enfermeros de enlace para recuperar material ortopédico.

Información telefónica a usuarios.

Asistencia a actividades formativas en otros centros.

Realización de cuadro de mandos de oxígeno, prótesis y resonancia magnética.
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