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Descripción de la tarea 

 
Las unidades de gestión tenían disponibles en los distintos servicios de mantenimiento y en servicios 
propios, los manuales de instrucciones de los distintos equipos con los que desarrollan su actividad diaria. 
Siempre se daba una situación en la cual, bien sea por desconocimiento o por falta de disponibilidad, los 
citados manuales no estaban accesibles para los trabajadores. 
Incluso un mismo manual estaba disponible en un servicio y en otro no. 
 

Solución adoptada 

 
A fin de garantizar que los trabajadores fueran conocedores de las condiciones de seguridad en las que 
deben usarse, mantenerse y limpiar los distintos equipos de trabajo se llevaron a cabo las siguientes 
actuaciones: 
- Se llevó a cabo un inventario de equipos por unidad de gestión a través del servicio de mantenimiento 
- Se estableció como criterio a la recepción de los equipos de nueva adquisición, que estos pasaran previa a 
la puesta en funcionamiento por el servicio de mantenimiento. 
- Se colocaron en formato digital los manuales de instrucciones disponibles de los distintos equipos de 
trabajo en la intranet corporativa. Estableciéndose que cada unidad de gestión es responsable de poner 
dichos manuales digitalizados en la intranet. 
- Se llevó a cabo un registro de entrega de manuales de instrucciones a los trabajadores para que cada 
mando intermedio entregue a sus trabajadores. Una vez cumplimentados entregarían los registro de los 
mismos a la UPRL. 

Resultados o consecuencias de la implantación de la Buena Práctica 

 
En fase de desarrollo 

Estado en el que se encuentra la Buena práctica 

 
En desarrollo y con resultados observables 
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