Buena Practica de Organizacion interna de la UPRL

Herramienta para la planificacién de tareas Diciembre 2015

Descripcion de la tarea

Carga de trabajo elevada del técnico de prevencion vy dificultad para obtener en todo momento una
relacién completa de las tareas pendientes, clasificada por orden de prioridad de ejecucion.

Anteriormente se contaba con archivos Excel con registros de actividad para cada procedimiento del
Sistema de Gestidn de Prevencién de Riesgos Laborales del SAS.

Se ha unificado la estructura de estos archivos creando una tabla para cada procedimiento y afiadiendo
a cada tarea un campo de fecha limite de ejecucion y fecha de terminacidn real.

Se ha disefiado una macro de Excel que se ejecuta cada vez que se quiere conocer las tareas pendientes
por orden de prioridad.

(Las Macros en Excel son un conjunto de instrucciones que se ejecutan de manera secuencial por medio
de una orden de ejecucion y permiten la automatizacién de tareas repetitivas.)

Disponer en todo momento de informacidn sobre el trabajo pendiente.

Facilita la obtencidon de la informacidén necesaria para cumplimentar los objetivos que se envian
mensualmente a la UCPRL y los informes de actividad para los Comités de Seguridad y Salud.

Implementada y con caracter permanente
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